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LICEO CLASSICO -LICEO ARTISTICO
Al DOCENTI COORDINATORI

ALLA SEGRETERIA DIDATTICA

AL DSGA

AVVISO n. 7’4

Oggetto: SCRUTINI FINALI — ADEMPIMENTI COORDINATORI.
1)PRIMA DELLO SCRUTINIO
Verra inviata via e-mail ad ogni docente coordinatore di classe la seguente documentazione:
e |a scheda predisposta per la determinazione del voto di comportamento che andra allegata al
verbale di scrutino;
e trail 09 ed il 10 giugno 2014, la scheda sintetica con assenze, ritardi, ingressi alla seconda ora,
uscite anticipate ( conteggio dal 15/12/2014 all’ 11/06/2015)
e |atabella per la certificazione delle competenze ( V ginnasio/Il liceo artistico) da presentare su file,
debitamente compilata, in sede di scrutinio.
Verificare le NOTE DISCIPLINARI nel registro di classe.
Ritirare le schede per |'attribuzione del credito per le classi del triennio.

2) DOPO LO SCRUTINIO

e integrare il verbale in formato word che verra inviato via e-mail alla fine dello scrutinio

e verificare, durante lo scrutino, la corretta attribuzione delle materie con insufficienza prima della
stampa. La segreteria didattica provvedera ad inviare, sia tramite mail sia tramite posta, la lettera
di comunicazione alla famiglia .

e Si ricorda che, per gli allievi non ammessi alla classe successiva, nella lettera di comunicazione
alle famiglie va riportato il giudizio di non ammissione trascritto sul verbale. La lettera sara
inviata tramite mail e a mezzo posta. E’ necessario, pertanto, che il coordinatore fornisca in
vicepresidenza il file della lettera di comunicazione completo di giudizio per consentirne l'invio
alla famiglia in modo tempestivo.

e Compilare per gli alunni del terzo liceo classico e del quinto liceo artistico, le schede per gli Esami di
Stato con i dati necessari ed i relativi giudizi di ammissione




